PDI — Roteiro para Novos Usudrios do Rh de origem e orientacdes de acesso ao sistema

Prezados(as) Usuarios(as) do Sistema PDI Pasta Digital:

Para utilizacdo do PDI — Pasta Facil, pelos RHs descentralizados da sua
organizacdo, os passos abaixo descritos devem preceder a utilizacdo do
Sistema.

Os setores de recursos humanos responsaveis pelos envios de licencas ao
DMEST deverdo indicar os usudrios para cadastro no Sistema PDI-Pasta
Facil.

Passo 1 - Solicitar ao administrador(a) do SOEWEB da sua Organizacao:

Cadastramento do servidor(a) no SOEWEB e; ]
Autoriza¢do do mesmo(a) na classe SOEWEB: PDI PASTA FACIL.

Passo 2 - Solicitar ao administrador de acessos do PDI no DMEST através
do email pdi-dmest@spgg.rs.gov.br a autorizagdo do servidor(a) no PDI:

Titulo do email: Autorizag¢ao de servidor(a) no PDI;
No email informar: Identificacdo Funcional,
Nome Completo conforme Sistema Soeweb.

Objetivos da utilizacao do PDI:

Agilizar a comunicagdo do RH com o DMEST pelo envio de documentos
digitalizados.

Acompanhamento via Sistema PDI das fases do andamento dos envios e
encaminhamentos.

Agilizar a comunicacdo do DMEST com o RH pelo encaminhamento
digital de Convocacao; Solicitagdo de Exames; SIMA e Laudo Médico
Pericial.

Orientacoes sobre a Senha do Sistema PDI:

Quem ja utiliza o Sistema PROA, a senha para acesso ao PDI ¢ a mesma.
Caso nao utilize, utilizar a fun¢do “esqueceu sua senha” na tela de inicio do
Sistema PDI.
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Como acessar o Sistema PDI:
Acesse a URL https://secweb.intra.rs.gov.br/pdi em seu navegador. Para

uma melhor experiéncia de navegacido e visualizacio utilize os
navegadores Google Chrome ou Mozilla Firefox.

Voce visualiza a janela de identificacdo de acesso ao sistema.
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Informe a sua Organizacdo.

Informe a sua Matricula/ID Funcional.
Informe a sua Senha.

Clique no botao ENTRAR...
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Apos entrar no PDI:
Clique no Icone do Menu ao lado do nome localizado no canto superior
direito. Abrird o Menu abaixo e clique Ajuda do PDI.

PDI = < ME
Digital )
Fabio Nobre ZimmerC™)

U Alterar Sernha

B8 PastaDigital ~

i Ajuda do PDI
H Atvidades 2 Bem vindo ao PDI @ Audado

Ajuda do RHE
© Avaliages v oA
A, Adminisragio . Vocé esta no Orgdo de Custodia DMEST & Dados do Usudrio
1) Sair do Sistema

i1 Relatdrios v [0

|47 Relatérios de Gestso v
Para uma melhor experiéncia de navegagédo e visualizagdo utilize os navegadores Google Chrome ou Mozilla Firefox.

Para mais informacdes consulte o manual de ajuda do PDI.

© PROCERGS Todos os direitos reservados

Abrira a pagina abaixo no navegador com Manuais, Instrucdo Normativa e
Orientagdes Gerais de utilizagao do PDI.
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Ajuda do Sistema PDI

& hitps://secweb.procergs.com.br/pdi-help/ajuda.html

Manual Online

Clique aqui para acessar a Ajuda on-line

Instrucio Normativa

D de Ajuda para Instrucéio Ni

Videos EAD

Pasta Fécil
Clique aqui para baixar
Pasta
Clique aqui para baixar
Pasta Visualizar
Clique aqui para baixar

Folders

Pasta Facil
Clique aqui para visualizar

Pasta
Clique aqui para visualizar

Pasta Visualizar
Clique aqui para visualizar

Encaminhamentos

Documento de Ajuda para

DMEST - Departamento de Pericia Médica e Saude do Trabalhador.




