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Usuário Avaliador Usuário Avaliador 



Sobre o sistema  PDI

. É uma aplicação web com acesso pela REDERS;

. Aplicativo de gestão documental, voltado para informatização de documentos do tipo Pasta convencional,
com  trâmite restrito ao órgão no qual teve origem, com vistas à desmaterialização  e extinção do papel de 
pastas em qualquer esfera da administração estadual que tenha custódia de documentos desta natureza;

.
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. Gestão de envios por meio das listas de atividades, avaliações e pendências.



Acesso

. URL de acesso: https://secweb.intra.rs.gov.br/pdi

. Identifique-se para acessar o sistema: 

3

. Identifique-se para acessar o sistema: 
Organização

Matrícula

Senha

Identifique-se para acessar o



Menu
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.  Pasta Digital: envio descentralizado de documentos.

.  Atividades/Pendências: lista das pastas com envios com documentação pendente. 

.  Avaliações : lista da documentação já conferida e disponibilizada por especialidade de
perito avaliador.



Pasta - Pesquisa
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1) Clicando no botão Pesquisar vai mostrar a lista completa de 
todas as pastas.  Para fazer um filtro dessa pesquisa, selecione 
o Tipo de Pasta e informe a ID Funcional do servidor. 
Clique no botão Pesquisar.

2) Após a seleção, clique no resultado encontrado.
3)  Verifique os dados encontrados.



Pasta – Substituição de documento digital
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1) Clique na guia Documentos Digitais. Você visualiza a lista dos documentos 
digitais da pasta selecionada.
2) Clique no botão Escolher arquivo.                                                                                                                            
3)  Selecione o arquivo em seu computador  e clique no botão Abrir.

4)  Clique no botão Enviar Arquivo.

5) Clique no botão Salvar e Fechar.



Atividades - Pendências

. A Lista de Pendências  mostra as pastas que contém envios com documentação pendente.                     
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Lista de Avaliações

. A  Lista de Avaliações mostra a lista das pastas

com novos envios, que foram disponibilizados
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com novos envios, que foram disponibilizados
para avaliação.   

. Nesta opção o perito  tem acesso a relação

da documentação já conferida na etapa de
verificação, e disponibilizada por especialidade
de perito avaliador. 

. Você pode fazer um filtro dessa lista selecionando por tipo de pasta, finalidade ou especialidade.  



Lista de Avaliações

. Clique na opção Lista de Avaliações. 

. Você pode selecionar a(s) pasta(s) e sinalizar que quer alterar a especialidade do perito

avaliador.
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Lista de Avaliações

. Clique na opção Lista de Avaliações. 

. Selecione a(s) pasta(s) e  clique no botão Adicionar à Minha Lista de Avaliações.

Com essa ação o usuário apropria-se de uma ou mais tarefas.
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Minhas Avaliações
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Após a verificação das pastas que contém os envios de documentos para o perito avaliar, clique neste botão.

Clicando neste botão o perito avaliador está sinalizando que em sua avaliação existe existe uma
pendência na documentação.

Se optar por devolver a pasta à Lista de Avaliações, ela retornará a Lista de Avaliações.

Selecionando Alterar Especialidade do perito avaliador, você pode alterar esse campo.



Minhas Avaliações

.
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1) Dê um duplo clique na pasta para visualizar os 
documentos por envio.
2) Este envio recebeu 2 novos documentos.  
Selecione um documento para abrir e fazer a 
verificação.                                                                                                



Minhas Avaliações
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3) Você pode alterar a espécie, a sequência, o nome e a data do documento.
4) Clique no botão Escolher arquivo e selecione o arquivo em seu computador e clique no botão Abrir.
5) Clique no botão Enviar arquivo.
6) Clique no botão Salvar e Fechar.                                                                                          



Minhas Avaliações

. Após o perito avaliador  fazer sua avaliação dos documentos da pasta, já pode concluir sua avaliação, clicando no  

botão Concluir Avaliação.          
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Minhas Avaliações

. Clicando em Enviar para Lista de Pendências, o perito avaliador está sinalizando que em sua avaliação existe uma 

pendência de documentação, por exemplo,  documentação de junta médica.        
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As pastas com  pendência de  documentação são  enviadas automaticamente 

para a etapa anterior, de classificação de documentos.  

Após  a verificação  da pendência, a  pasta poderá  retornar novamente  ao 

perito para nova avaliação.



Minhas Avaliações

. Optando por Devolver Pasta à Lista de Avaliações, ela retornará a lista de avaliações. 
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. Selecionando Alterar Especialidade, poderá ser alterado a especialidade do perito avaliador.                             

Minhas Avaliações
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Gestão de Avaliações 

. Clicando em Gestão de Avaliações você tem a visão das pastas já selecionadas para  

avaliação por perito avaliador.
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Contatos

Se você tiver problemas na utilização do sistema, ligue para:

PROCERGS – Central de Serviços:  0800-6484848

Antes de ligar, certifique-se de ter as informações sobre:

1.  A mensagem exata que apareceu;
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1.  A mensagem exata que apareceu;
2.  O que você estava fazendo no momento em que ocorreu o problema;
3.  Como você tentou resolver o problema, caso tenha feito alguma coisa.


